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一、 系统环境要求

1.1 浏览器

建议使用谷歌浏览器，其他浏览器可能出现未知不兼容情况

1.2 网络建议

建议 10M/100M 及以上以太网。

二、 区外企业入蒙注册

区外企业入蒙操作与本地企业大致相同

2.1 企业注册登录

2.1.1 网址

浏览器地址栏输入网址，回车进入网站主页面

http://110.16.70.26:81/webserver/app/index.html

2.1.2 注册

点击“用户注册”按钮，进行外省企业的注册，填写表单内容之后点提交，系统会随机

生成登录密码，请保管好自己企业的登录密码！



2.1.3 登录

使用该企业的统一社会信用代码以及刚才随机生成的密码进行企业登录。

2.1.4 功能开通申请

系统管理-功能开通申请

企业注册登录后，会根据企业资质自行开通权限。

以下是开通企业权限教程（有资质的企业不需进行这一步）

点击进入功能开通申请主界面，选择企业类型、上传营业执照及承诺书后提交审核



退出系统重新登陆，即可出现智慧建筑模块相关功能页面

三、 区外企业信息登记管理

3.1 企业信息登记

企业信息登记管理-企业信息登记-企业基本信息

企业信息登记，进入页面将信息填写完成后点击保存，将企业信息保存好

3.1.1 录入企业基本数据

法人代表、企业负责人、技术负责人点击选择按钮，选择人员登记信息里面维护的人

员信息，企业的技术装备、资质证书、企业简介、基本信息、简介、证照维护好点击上

报按钮即可。

3.1.2 录入企业简介

3.1.3 上传企业证照

3.1.4 保存



添加数据完成点击保存按钮即可

注意：

①企业基本信息界面需要选择法定代表人、主要负责人（企业负责人、技术负责人、入

蒙负责人、入蒙技术负责人），这些人员的信息需要先在人员信息登记管理界面进行添加之

后才能在企业信息登记页面选择。

②外省企业入蒙需要填写入蒙所在的通讯地址、办公电话等信息。

③外省企业归入蒙所在地市、区县进行统一管理。

3.2 下属子公司

企业信息登记管理-企业信息登记-下属子公司

3.2.1 添加子公司

3.2.2 删除子公司



3.3 企业简历

企业信息登记管理-企业信息登记-企业简历

3.3.1 添加企业简历

3.3.2 删除企业简历

3.4 资质证书

企业信息登记管理-企业信息登记-资质证书

3.4.1 同步资质证书

企业资质证书从国家政务平台同步下来的，不可以手动添加修改，只能删除，点击同

步按钮同步资质证书。



3.5 技术装备

企业信息登记管理-企业信息登记-技术装备

3.5.1 添加技术装备

3.5.2 删除技术装备

四、 人员信息登记管理

4.1 人员信息登记

人员信息登记管理-人员信息登记

4.1.1 添加人员

（1）点击添加按钮，输入人员的基本信息 上传附件



（2）注册信息和三类信息是从国家政务服务平台同步的数据，不能手动输入。

（3）添加人员岗位、简历、学历、职称、技能、从事专业操作相同。

增删改查，根据表单录入数据即可。信息添加完善后保存点击上报按钮，上报成功后

自动审核通过



4.2 人员信息变更登记

人员信息登记管理-人员变更登记

4.2.1 添加变更

（1） 点击添加按钮，打开添加变更人员登记的表单，点击基本信息页面的‘选择’

按钮，选择需要变更的人员，基本把该人员的信息全部提取过来，选择的人

员都是登记审核通过的人员信息。

（2）人员变更信息保存在表单点击上报，上报后自动审核

4.2.2 人员变更登记查询

点击查询查找符合查询条件的数据，在表单选择数据点击查看



4.3 人员变动

人员信息登记管理-人员变动

4.3.1 人员调离

人员调离表单会显示人员登记审核通过的人员数据，选中数据点击调离确认后人员调

离成功



4.3.2 人员调入

点击调入按钮，输入人员姓名和证件号，可实现人员调入

4.3.3 人员调离查询

人员调离查询表单显示已调离的人员数据



五、 外进企业监管

5.1 外进企业监管

智慧建筑-外进企业监管

根据功能开通申请时所选取的企业类型，选择本企业对应的企业类型模块，进行企业

信息登记报送。每种类型的外省企业登记大致流程相同，下面以“施工企业信息报送”

为例进行展示：

每种类型的外省企业根据企业资质来决定显示内容，登记大致流程相同，下面以“施

工企业信息报送”为例进行展示



5.2 企业信息报送

（1）点击“同步”，出现本企业信息。

（2）选择刚才同步的本企业信息，点击修改，进行内容的完善填写，包括企业基本信

息、企业资质信息、企业人员信息和相关附件，信息添加完善后保存。



（3）修改无误后，点击上报，上报后自动审核通过。

六、 工程项目管理

6.1 工程项目信息管理

工程项目管理-工程项目信息管理-合同信息

6.1.1 合同信息

（1）点击‘添加’按钮添加一条合同数据，打开表单后页面有‘项目信息’按钮，

点击项目信息按钮选择一条项目信息（列表中只显示登记审核通过的项目），选择后项

目的编号和项目名称会提取到合同信息表单中。



（2）上传附件，录入其他字段信息保存后点击上报按钮即可，主管部门（项目所在

地盟市）

6.2 历史项目信息补录

6.2.1 历史项目信息

点击添加按钮添加一条历史项目数据，在添加页面填写补录明细、招投标信息、施工许可

信息、合同备案信息、竣工验收，添加完成后保存点击发送选择要上报的部门进行上报即可，

主管部门（项目所在地盟市）



6.2.2 历史项目信息查询

历史项目信息查询主要包括查询、查看、退回和查看审核意见 4 个按钮。

（1）查询：可以根据查询条件进行相应的查询；

（2）查看：点击查看按钮可以查看此条数据的详细信息；

（3）退回：选择所需数据点击退回，审核不通过打回企业重新申报；

（4）查看审核意见：选择所需数据已审核的数据可以查看该条数据的审核意见。

6.3 工程审批项目信息补录

6.3.1 项目信息补录

选择一条项目数据点击修改按钮，在修改页面填写补录明细、招投标、合同备案信息、施

工许可信息完成后保存点击发送选择要上报的部门进行上报即可，主管部门（项目所在地盟



市）

6.3.2 项目信息补录查询

选择数据点击查看，查看详情信息

6.4 工程项目综合查询

6.4.1 合同登记

选择数据点击查看，查看详情信息



6.5 工程项目负责人/总监变更

6.5.1 工程项目负责人/总监变更

点击添加按钮添加工程项目负责人及总监信息变更信息，保存成功后上报至主管部门审

核，上报前可做修改、删除操作。



七、 信用信息管理

7.1 企业优良信息

信用信息管理-企业优良信息

7.1.1 查看企业优良信息

选择优良信息点击‘查看’按钮打开企业优良信息的表单查看详情

7.2 人员优良信息

信用信息管理-人员优良信息

7.2.1 查看人员优良信息

选择优良信息点击‘查看’按钮打开人员优良信息的表单查看详情

查询全部保函信息，所有状态数据均可查看。
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